
E-MAIL SIGNATUR IM BISTUM LIMBURG

Die aktuelle Signatur heißt SIG2025 und ist über Citrix bereits auf allen Rechnern in Outlook installiert. Für alle 
Mitarbeitenden, die darauf keinen Zugriff haben, oder die bereits auf Microsoft 365 umgestellt wurden, gilt: Die 
neue Signatur muss lokal in Outlook eingefügt werden. Die Vorlage finden Sie in der Worddatei. 

Bitte passen Sie diese an Ihre Daten an. Beachten Sie dabei bitte die vorgegebenen Richtlinien aus dem Info-Schrei-
ben, um ein einheitliches Erscheinungsbild zu gewährleisten. Im Sinne der Nachhaltigkeit haben wir die Signatur so 
kurz wie möglich gestaltet und auf zusätzliche Logos und Informationen verzichtet.

In unseren E-Mails verwenden wir die Schriftarten ARIAL und ARIAL BOLD, da die Schrift ROBOTO hier nicht 
eingebettet werden kann. Die Schriftgröße für Texte beträgt 10 Punkt. Dies sollte bereits voreingestellt sein, falls 
nicht, passen Sie dies in Ihren Einstellungen an.

EIGENES LOGO?
Falls Ihre Organisationseinheit über ein eigenes Logo verfügt, können Sie das Bistumslogo damit ersetzen. Achten Sie 
dabei bitte auf ein ähnliches Größenverhältnis und die entsprechenden Abstände. Für die Farbe des Namens nutzen 
Sie entweder Schwarz oder Ihre Logofarbe. Wenn Sie Hilfe benötigen, melden Sie sich gerne bei unserer Grafikerin 
Melanie Falk.

Ihr Name in Großbuchstaben  
(orange, 10 pt, bold)

Ihre Position, ohne Zusätze wie „Stabsstelle“,  
Haben Sie mehrere Positionen, nutzen Sie bitte 
verschiedene Signaturen. (schwarz, 10 pt)

Ihr Bereich, wir verzichten auf Zusätze wie  
„Querschnittsbereich“, „Fachteam“ ...

dahinter optional der Fachbereich  
(oder momentan noch die Abteilung)

EINE E-Mail und EINE Durchwahl. Haben Sie 
mehrere, nutzen Sie verschiedene Signaturen. 

Die Internetadresse wird ohne www. formatiert.

E-Mail und Internetadresse sind aus optischen 
Gründen nicht verlinkt. Bei Bedarf gerne selbst 
verlinken.

Bei nur einer Telefonnummer kann (je nach 
Länge) E-Mail- und Internetadresse in diese  
Zeile  hochrutschen.
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Pflichtangaben für eine rechtskonforme Außendarstellung. 


